
Dein Einstieg bei uns
Du organisierst gerne, behältst den Überblick und schätzt den direkten Kontakt mit Menschen? Dann passt du
perfekt zu uns! Bei RTAG Immobilien & Treuhand betreust du vielseitige Stockwerkeigentumsgemeinschaften,
führst Versammlungen souverän und sorgst dafür, dass alles rund läuft. Werde Teil eines familiären Teams, das dich
unterstützt und dir viel Raum für Entwicklung bietet.

Deine Aufgaben
Du betreust ein spannendes Portfolio an Stockwerkeigentumsgemeinschaften selbstständig und kompetent.
Von der Einladung bis zum Protokoll führst und organisierst du Eigentümerversammlungen.
Du koordinierst Instandhaltungen und Reparaturen und sorgst dafür, dass alles reibungslos läuft.
Du pflegst die Beziehungen zu Eigentümer:innen und bist ihre erste Ansprechperson.

Dein Profil
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung.
Weiterbildung im Immobilienbereich oder die Bereitschaft, dich fachlich weiterzuentwickeln.
Erfahrung in der STWE-Bewirtschaftung – du kennst die Herausforderungen und weisst, worauf es ankommt.
IT-Affinität und Freude an digitalen Prozessen.
Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift sowie ein professionelles und freundliches Auftreten.

Das erwartet dich bei uns
RTAG ist eine etablierte Unternehmensgruppe in Altstätten mit rund 30 Mitarbeitenden. Seit 1998 begleiten wir
Kundinnen und Kunden in den Bereichen Immobilien und Treuhand – kompetent, verlässlich und persönlich.
Unsere Unternehmenskultur ist unkompliziert und familiär, gleichzeitig arbeiten wir mit höchster Professionalität.
Im Immobilienbereich bieten wir Dienstleistungen in Bewirtschaftung, Vermittlung, Bewertung und Beratung –
immer mit dem Anspruch, Mehrwert zu schaffen. Ergänzt wird dies durch unser Treuhand-Team, das unsere
Kundschaft umfassend bei finanziellen und steuerlichen Themen begleitet.

Darauf kannst du dich freuen
Viel Verantwortung und Gestaltungsspielraum in einem dynamischen Umfeld.
Ein familiäres Team, das zusammenhält und Wert auf eine offene Kultur legt.
Digitale Prozesse, die dir den Alltag erleichtern.
Modernste Arbeitsplätze – ausgestattet mit ergonomischen Möbeln, hochwertiger Infrastruktur und allem, was
du brauchst, um effizient und gerne zu arbeiten.
Weiterbildungsmöglichkeiten, um dein Fachwissen weiter auszubauen.

Kontakt
Wir freuen uns auf deine Bewerbung an:

RT Verwaltungs AG 
Fabio Di Natale
+41 71 552 86 56
arbeiten@rtag.ch
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